


STAJ TESLİM DOSYASI CHECKLIST
Teslim zamanı : Güz Dönemi
Elden Teslim: Bölüm Sekreterliğine
Dijital teslim: DYS’de önceki Bahar dönemi / Şantiye Stajı ve Büro Stajı dersleri (Baharda başvuru belgelerini yüklediğiniz yer)	
	
	TESLİM EDİLMESİ GEREKEN BELGELER 

	☐
	Staj Teslim Dosyasını ilan edilen staj takvimine uygun olarak Bölüm Sekreterliğine teslim ettim:

	☐
	Staj Defteri

	☐
	Kapalı zarf (zarf kapanma yerinde imza bulunmalı) içerisine koyulmuş “Staj Sicil Formu” (imza ve kaşeli) sadece elden teslim edilir.

	☐
	“Staj Defteri” ve eki olarak yer alabilecek her tür plan, proje, diğer görsel çalışmalar ile rapor vb. evraklar tek bir dosya olarak yine DYS’ye ekledim.

	
	BELGELERDE UNUTULMAMASI GEREKENLER 

	☐
	Staj defterinin ilk sayfasında ve staj sicil formuna öğrenci fotoğrafı koydum.

	☐
	Staj defterinin ilk sayfasında stajı denetleyen yetkilinin Diploma /Oda No bilgisi var.

	☐
	Staj defterinin ilk sayfasında imza ve onaylar tamamlandı.

	☐
	Staj defterinde Giriş sayfasında ilgili bilgileri yazdım.

	☐
	Staj defterinde “Günlük Çalışma Raporu” sayfalarında her sayfada o günün stajın kaçıncı günü olduğunu (sol üst köşe) belirttim.

	☐
	Staj defterinde “Günlük Çalışma Raporu” sayfalarında her sayfada (sayfanın altında) o günün tarihini yazdım.

	☐
	Staj defterinde “Günlük Çalışma Raporu”nda staja gitmediğim günler var ise o sayfalara mazeret bildirisi ekledim ve staj denetmenime imzalattım.

	☐
	Staj defterinde “Günlük Çalışma Raporu”nda (her gün için bir sayfa), toplam 20 sayfa hazırladığımı kontrol ettim.

	☐
	Staj defterinde “Günlük Çalışma Raporu”nda 20 sayfada da stajı denetleyen yetkilinin imzası var.

	☐
	Staj defterinde yazılanların detaylı olduğundan, tek cümle ile sınırlı kalmadığından emin oldum. (Metin ve görsellerle detaylı anlatım bekleniyor.)

	☐
	Stajı denetleyen yetkiliye staj takip anketini ilettim.


Anket linki: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSccEcf81Tz_EcEiEEFtpp3Rc8lqnkVcvmAgD7sF9fNBO8CQcw/viewform?usp=sharing&ouid=103697820280852008815

